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Tipologia 
procedimento 

(istanza di 
parte/d’ufficio)

Descrizione del procedimento Riferimenti normativi

Unità organizzativa 
responsabile 

dell’istruttoria e 
dell’adozione del 

provvedimento finale

Responsabile del procedimento e contatti 
(n. telefono e e-mail) Documenti da allegare e modulistica (link a pagine di riferimento) Modalità con le quali richiedere informazioni

Contatti per richiedere 
informazioni (n. telefonico e e-

mail)

Modalità Conclusione del 
procedimento:

- provvedimento espresso
- dichiarazione dell’interessato

- silenzio assenso

Termini conclusione del 
procedimento secondo la 
normativa di riferimento

Eventuali altri termini 
procedimentali

Strumenti di tutela 
amministrativa e 

giurisdizionale previsti

Link di accesso al servizio on-line, ove sia già disponibile in rete, o tempi 
previsti per la sua attivazione

Modalità di pagamento 
(ove previste)

Nome del soggetto a cui è attribuito il potere 
sostitutivo in caso di inerzia e contatti (n. 

telefono e e-mail)

istanza di parte
Domanda d’iscrizione al nido d’infanzia comunale e 
convenzionato

Delibera del C.d.A. 
dell'Istituzione Scuole e Nidi 
d'Infanzia

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Iscrizioni dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456401

accedere al sito istituzione del Comune di Reggio Emilia 
https://www.comune.reggioemilia.it/servizi/educazione-e-
formazione/iscrizioni-nidi

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento provvedimento espresso

pubblicazione della graduatoria di 
prima assegnazione entro fine luglio 
e pubblicazione delle seconde 
assegnazioni entro fine agosto 
dell'anno in corso 4 mesi ricorso al TAR

https://serviziscolastici.comune.reggioemilia.it/login/ECIVIS-REMIL-NI-A002
bando aperto da metà aprile a inizio giugno di ogni anno, si accede con SPID o 
CIE

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza di parte
Domanda d’iscrizione alla scuola d’infanzia comunale e 
convenzionata

Delibera del C.d.A. 
dell'Istituzione Scuole e Nidi 
d'Infanzia

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Iscrizioni dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456401

accedere al sito del Come di Reggio Emilia
https://www.comune.reggioemilia.it/servizi/educazione-e-
formazione/iscrizione-scuole-dellinfanzia-comunali-e-
convenzionate

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento provvedimento espresso

pubblicazione della graduatoria di 
prima assegnazione entro fine aprile 
e pubblicazione delle seconde 
assegnazioni entro fine maggio 
dell'anno in corso 5 mesi ricorso al TAR

https://serviziscolastici.comune.reggioemilia.it/login/ECIVIS-REMIL-IN-A002
Bando aperto durante il mese di gennaio di ogni anno, si accede con SPID o CIE

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza di parte

Domanda d’iscrizione al nido d’infanzia per i bambini nati 
da giugno a settembre dell’anno in corso (Bando 
Piccolissimi)

Delibera del C.d.A. 
dell'Istituzione Scuole e Nidi 
d'Infanzia

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Iscrizioni dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456401

https://www.comune.reggioemilia.it/servizi/educazione-e-
formazione/nidi-dinfanzia-comunali-e-convenzionati-iscrizioni-
bambini-nati-da-giugno-a-settembre-piccolissimi

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento provvedimento espresso

pubblicazione dei punteggi entro fine 
dicembre dell'anno in corso 2 mesi ricorso al TAR https://serviziscolastici.comune.reggioemilia.it/login/ECIVIS-REMIL-NI-A002

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza di parte
Domanda d’iscrizione al tempo prolungato per il nidi 
d’infanzia comunali

Delibera del C.d.A. 
dell'Istituzione Scuole e Nidi 
d'Infanzia

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Rette dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456268

accedere al sito del Comune di Reggio Emilia
https://www.comune.reggioemilia.it/servizi/educazione-e-
formazione/richiesta-tempo-prolungato-nidi

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento provvedimento espresso

pubblicazione della graduatoria entro 
fine settembre dell'anno in corso 2 mesi ricorso al TAR

https://serviziscolastici.comune.reggioemilia.it/login/ECIVIS-REMIL-NI-A001 bando 
aperto durante tutto l’anno scolastico, si accede con SPID o CIE

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza di parte
Domanda d’iscrizione al tempo prolungato per la scuole 
d’infanzia comunali

Delibera del C.d.A. 
dell'Istituzione Scuole e Nidi 
d'Infanzia

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Rette dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456268

accedere al sito del Comune di Reggio Emilia
https://www.comune.reggioemilia.it/servizi/educazione-e-
formazione/richiesta-tempo-prolungato-scuole

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento provvedimento espresso

pubblicazione della graduatoria entro 
fine settembre dell'anno in corso 2 mesi ricorso al TAR

https://serviziscolastici.comune.reggioemilia.it/login/ECIVIS-REMIL-IN-A001 - bando 
aperto durante tutto l’anno scolastico, si accede con SPID o CIE

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza d’ufficio
Definizione tariffe per frequenza servizi 0-6 anni 
comunali, convenzionati e statali 

Delibera del C.d.A. 
dell'Istituzione Scuole e Nidi 
d'Infanzia

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Rette dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456268

https://www.comune.reggioemilia.it/servizi/educazione-e-
formazione/richiesta-di-retta-agevolata-in-base-allisee

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento silenzio assenso 1 mese ricorso al TAR

istanza di parte

Richiesta retta agevolata in base all’ISEE per bambini 
residenti a Reggio Emilia e iscritti ai servizi comunali, 
convenzionati e statali 0–6 anni Determina Dirigenziale 

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Rette dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456268

https://www.comune.reggioemilia.it/servizi/educazione-e-
formazione/richiesta-di-retta-agevolata-in-base-allisee

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento silenzio assenso ricorso al TAR https://serviziscolastici.comune.reggioemilia.it/login/ECIVIS-REMIL-IS-A004

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza di parte
Richiesta riduzione retta per fratelli per tutti i bambini 
iscritti ai servizi comunali, convenzionati e statali 0-6 anni Determina Dirigenziale 

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Rette dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456268

https://www.comune.reggioemilia.it/servizi/educazione-e-
formazione/rette-riduzione-fratelli

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento silenzio assenso ricorso al TAR https://serviziscolastici.comune.reggioemilia.it/login/ECIVIS-REMIL-AG-A001

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza di parte
Richiesta riduzione retta per bambini iscritti ai servizi 
comunali e statali 0-6 anni assenti per malattia Determina Dirigenziale 

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Rette dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456268

https://www.comune.reggioemilia.it/servizi/educazione-e-
formazione/richiesta-di-rriduzione-retta-per-malattia

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento silenzio assenso ricorso al TAR https://serviziscolastici.comune.reggioemilia.it/login/ECIVIS-REMIL-DI-A001

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza d’ufficio

Applicazione riduzioni retta per bambini iscritti a servizi 0-
6 anni comunali e statali a seguito di chiusura del 
servizio per eventi vari (ad es. festività natalizie, ingressi 
scaglionati di inizio anno scolastico, ritiri entro metà 
mese, scioperi o altri eventi eccezionali) Determina Dirigenziale 

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Rette dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456268

https://www.comune.reggioemilia.it/amministrazione/documen
ti-e-dati/atti-normativi/regolamenti/istituzione-scuole-e-nidi-
infanzia

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento silenzio assenso ricorso al TAR

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza di parte
Richiesta di riduzione retta per uscita anticipata nella 
scuola d’infanzia comunale Determina Dirigenziale 

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Rette dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456268 modulo cartaceo consegnato dal servizio frequentato dal bambino

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento silenzio assenso ricorso al TAR

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza di parte Richiesta di addebito su conto corrente Determina Dirigenziale 

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Rette dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456268

https://www.comune.reggioemilia.it/servizi/educazione-e-
formazione/richiesta-di-addebito-su-conto-corrente

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento silenzio assenso ricorso al TAR https://serviziscolastici.comune.reggioemilia.it/login/ECIVIS-REMIL-SE-A001

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza d’ufficio Gestione ritardi o omessi pagamenti Determina Dirigenziale 

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Rette dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456268

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento provvedimento espresso ricorso al TAR

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza di parte
Trasferimento utente di nido d’infanzia da un servizio ad 
un altro (sia comunale che convenzionato) Determina Dirigenziale 

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Iscrizioni dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456401

accedere al sito istituzione del Comune di Reggio Emilia 
sezione servizi, educazione e formazione,richiesta 
trasferimento nidi

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procediamento provvedimento espresso 6 mesi ricorso al TAR

si accede tramite SPID, CIE al link pubblicato nella pagina 
https://www.comune.reggioemilia.it/servizi/educazione-e-formazione/richiesta-
trasferimento-nidi, la domanda non può essere inoltrata in corso d’anno

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza di parte
Trasferimento utente di scuola d’infanzia da un servizio 
ad un altro (sia comunale che convenzionato) Determina Dirigenziale 

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Iscrizioni dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456401 al momento il procedimento non è tracciato sul sito

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento provvedimento espresso 6 mesi ricorso al TAR al momento il procedimento non è tracciato sul sito

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza d’ufficio

Assegnazione del posto vacante nei nidi e scuole 
d’infanzia sia comunali che convenzionati da lista 
d'attesa

Delibera del C.d.A. 
dell'Istituzione Scuole e Nidi 
d'Infanzia

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Iscrizioni dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456401 al momento il procedimento non è tracciato sul sito

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento dichiarazione dell’interessato

entro il 31 dicembre dell'anno solare 
per la scuola e entro il 28 febbraio 
dell'anno educativo ricorso al TAR

istanza di parte
Rinuncia al posto assegnato per tutti i servizi 0-6 anni 
sia comunali che convenzionati Determina Dirigenziale

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Iscrizioni dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456401

richiesta cartacea redatta su carta libera con firma autografa e copia 
della carta d’identità al momento il procedimento non è tracciato sul sito

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento dichiarazione dell’interessato ricorso al TAR

istanza di parte
Richiesta certificato d'iscrizione e di frequenza per 
bambini iscritti ai servizi comunali e convenzionati DPR 445/2000

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Iscrizioni dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’Infanzia
Istituzionescuolenidi@comune.re.it
0522-456401 al momento il procedimento non è tracciato sul sito

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento provvedimento espresso ricorso al TAR area personale del portale e-civis

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza di parte
Autorizzazione e rinnovo del funzionamento di servizi 
educativi 0-3 anni gestiti da privati

L.R. Emilia Romagna 19/2016. 
Delibera G.R. 1564 del 
16/10/17. Delibera G.C. 164 
del 16.09.2021

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Organizzazione dell’Istituzione Scuole e 
nidi d’Infanzia
Sara.marastoni@comune.re.it
0522-456270

https://www.comune.reggioemilia.it/servizi/educazione-e-
formazione/aprire-un-servizio-educativo-per-la-prima-infanzia-
3-36-mesi

Uff. Organizzazione dell’Istituzione 
Scuole e nidi d’Infanzia
Sara.marastoni@comune.re.it
0522-456270 provvedimento espresso 60 gg dall’istanza ricorso al TAR

https://www.comune.reggioemilia.it/amministrazione/documenti-e-
dati/modulistica/educazione-e-formazione/modulo-servizi-educativi-per-la-prima-
infanzia-3-36-mesi

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza di parte Accreditamento nidi d’infanzia

L.R. Emilia Romagna 19/2016. 
Delibera G.R. 1564 del 
16/10/17. DGR 704/2019 DGR 
1035/2021 Delibera G.C. 164 
del 16.09.2021

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Organizzazione dell’Istituzione Scuole e 
nidi d’Infanzia
Sara.marastoni@comune.re.it
0522-456270

https://www.comune.reggioemilia.it/servizi/educazione-e-
formazione/accreditamento-dei-nidi-dinfanzia

Uff. Organizzazione dell’Istituzione 
Scuole e nidi d’Infanzia
Sara.marastoni@comune.re.it
0522-456270 provvedimento espresso 60 gg dall’istanza ricorso al TAR

https://www.comune.reggioemilia.it/amministrazione/documenti-e-
dati/modulistica/educazione-e-formazione/modulo-accreditamento-dei-nidi-dinfanzia

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza d’ufficio Selezione ai fini dell’assunzione degli operatori scolastici Legge n.56/87 art. 16

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Personale dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’infanzia 
Reclutamento.istituzione@comune.re.it
0522-585077

https://www.comune.reggioemilia.it/servizi/educazione-e-
formazione/assunzione-per-operatori-scolastici

Contattare il centro per l’Impiego di Reggio Emilia
https://www.agenzialavoro.emr.it/cittadini/offerte-lavoro-pa-
aste-art-16

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento provvedimento espresso 10 gg ricorso al TAR https://www.agenzialavoro.emr.it/cittadini/offerte-lavoro-pa-aste-art-16

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza di parte
Messa a disposizione personale educativo fuori 
graduatoria (MAD) Determina Dirigenziale

Direttore dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia 
Dott. Nando Rinaldi 

Uff. Personale dell’Istituzione Scuole e nidi 
d’infanzia 
Reclutamento.istituzione@comune.re.it
0522-585077 https://www.comune.reggioemilia.it/novita/avvisi/m-a-d-2025-26

https://www.comune.reggioemilia.it/servizi/educazione-e-
formazione/insegnante-sci-ed-educatore-nido-presentazione-
domande-fuori-graduatoria

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento provvedimento espresso ricorso al TAR

compilare il modulo accessibile dalla pagina del sito del Comune, accedere con 
SPID o CIE – aperto per la durata dell’anno scolastico
https://istanze.comune.reggioemilia.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=S
CUO_033

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza di parte
Candidatura a volontario dell’Istituzione Scuole e Nidi 
d’Infanzia

Legge 11 agosto 1991, n. 266 
– “Legge quadro sul 
volontariato
Regolamento del volontariato 
civico singolo ed associato del 
Comune di Reggio Emilia

Segreteria Generale del 
Comune di Reggio Emilia

Uff. Tecnico dell’Istituzione Scuole e Nidi 
d’Infanzia
Giovanna.nastri@comune.re.it
0522-456403

https://www.comune.reggioemilia.it/argomenti/citta-
collaborativa/i-progetti/r-piu-volontari-piu-reggio

Telefono: 0522 456449 
Segreteria.generale@comune.re.it dichiarazione dell’interessato ricorso al TAR

compilare il modulo accessibile dalla pagina dedicata del sito istituzionale del 
Comune https://forms.comune.re.it/diventa-volontario - sempre attivo

istanza di parte Accesso civico D. Lgs 33/2013
Segreteria Generale del 
Comune di Reggio Emilia

Segreteria di direzione dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia
 0522 456253
Segreteria.istituzione@comune.re.it

https://www.comune.reggioemilia.it/servizi/altri-servizi/accesso-
civico-semplice

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento provvedimento espresso 30gg ricorso al TAR

https://www.comune.reggioemilia.it/amministrazione/documenti-e-
dati/modulistica/altri-servizi/modulo-accesso-civico

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

istanza di parte Accesso civico generalizzato D. Lgs 33/2013
Segreteria Generale del 
Comune di Reggio Emilia

Segreteria di direzione dell’Istituzione 
Scuole e Nidi d’Infanzia
 0522 456253
Segreteria.istituzione@comune.re.it

https://www.comune.reggioemilia.it/servizi/altri-servizi/accesso-
agli-atti-generalizzato

Sito istituzionale del Comune di 
Reggio Emilia oppure i contatti del 
Responsabile del Procedimento provvedimento espresso 30gg ricorso al TAR

https://www.comune.reggioemilia.it/amministrazione/documenti-e-
dati/modulistica/altri-servizi/modulo-accesso-agli-atti-generalizzato

1° sostituto Bevilacqua Alberto
2° sostituto Corradini Germana

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI SERVIZIO Istituzione Scuole e Nidi d’Infanzia


